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1. CEL PROCEDURY

Celem niniejszej Procedury jest okreslenie i wdrozenie do stosowania w Urzedzie Gminy Standardow
Ochrony Matoletnich jako szczegdlnego srodka ochrony matoletnich. Procedura sporzadzona zostata
z uwzglednieniem koniecznosci zrozumienia jej zapiséw przez osoby matoletnie, z uwzglednieniem
sytuacji dzieci niepetnosprawnych. Celem stosowania Procedury jest zapewnienie poszanowania
zasady rownego traktowania matoletnich, zasady kierowania sie w dziataniach najlepszym interesem
matoletniego, w tym zasady wstuchiwania sie i uwzgledniania opinii matoletniego, zgodnie z jego
wiekiem i dojrzatoscia.

Naczelng zasadg wszystkich dziatan podejmowanych przez personel jest dziatanie dla dobra dziecka
i wjego najlepszym interesie. Kazdy cztonek personelu traktuje dziecko z szacunkiem oraz
uwzglednia jego potrzeby. Personel zobowigzuje sie budowad i utrzymywacé kulture organizacyjna,
ktdra uniemozliwia wszelkie dziatania i zaniechania, celowe lub nieumysine, narazajace inne osoby
na jakiekolwiek krzywdzenie. Niedopuszczalne jest stosowanie przez kogokolwiek wobec dziecka
przemocy w jakiejkolwiek formie.

Okreslone w Procedurze cele i obowigzki realizowane sg z uwzglednieniem przepiséw powszechnie
obowigzujgcych, w tym zasad wspodtzycia spotecznego.

2. PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym
i ochronie matoletnich.

3. WYZNACZONE OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJE POSZCZEGOLNYCH
ZADAN

Woéjt Gminy Kowiesy wyznaczyt osobe odpowiedzialng za monitorowanie realizacji Standardéw
Ochrony Matoletnich — Janine Powazka — inspektora w Referacie Organizacyjnym, ktéra odpowiada
miedzy innymi za:
e przyjmowanie zgtoszen o zdarzeniach zagrazajacych matoletnim i udzielenie im wsparcia w
tym za prowadzenie rejestru zgtoszen,
e dokonywanie przegladéw i aktualizacji Procedury adekwatnie do potrzeb wynikajgcych
z koniecznosci dostosowania jej zapisow ze wzgledu na nowelizacje przepisow prawa lub
zmieniajgcej sie sytuacji faktycznej, w tym za monitorowanie realizacji i przestrzegania
Procedury, za reagowanie na sygnaty naruszenia jej postanowien,
e za wdrozenie do stosowania Procedury w urzedzie,
e za odebranie o$wiadczen od personelu o zapoznaniu sie, zrozumieniu i akceptacji procedury,
e zaszkolenie personelu w zakresie aspektow Standardéw Ochrony Matoletnich.
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4. DEFINICJE | TERMINOLOGIA

10.

11.

Matoletni/dziecko — kazda osoba do ukoriczenia 18 roku zycia.

Urzad — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Kowiesy, ktdra wykonuje swoje zadania przy pomocy

Urzedu Gminy Kowiesy;

Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Waéjta Gminy Kowiesy;

Osoba odpowiedzialna za przyjmowanie zgltoszen o zdarzeniach zagrazajagcych matoletnim

i udzielenie im wsparcia - wyznaczona osoba odpowiedzialna za przyjmowanie zgtoszen o

zdarzeniach zagrazajgcych matoletnim i udzielenie im wsparcia w tym za prowadzenie rejestru

zgtoszen.

Procedura - niniejszy dokument Standardy Ochrony Matoletnich.

Krzywdzenie dziecka — dziatanie lub zaniechanie, ktére moze przybraé¢ forme popetnienia

przestepstwa na szkode matoletniego, albo popetnienia czynu karalnego, na szkode matoletniego

albo innego dziatania / zaniechania na szkode matoletniego, w tym polegajgcego na zaniedbaniu
potrzeb zyciowych matoletniego.

Przemoc domowa - jednorazowe albo powtarzajgce sie umyslne dziatanie lub zaniechanie,

wykorzystujgce przewage fizyczng, psychiczng lub ekonomiczng, naruszajgce prawa lub dobra

osobiste osoby doznajgcej przemocy domowej, w szczegdlnosci:

e narazajace te osobe na niebezpieczenstwo utraty zycia, zdrowia lub mienia,

e  naruszajgce jej godnosé, nietykalnosc cielesng lub wolnos$¢, w tym seksualng,

e powodujace szkody na jej zdrowiu fizycznym lub psychicznym, wywotujgce u tej osoby
cierpienie lub krzywde,

e  ograniczajace lub pozbawiajgce te osobe dostepu do srodkéw finansowych lub mozliwosci
podjecia pracy lub uzyskania samodzielnosci finansowej,

e istotnie naruszajgce prywatnos¢ tej osoby lub wzbudzajgce u niej poczucie zagrozenia,
ponizenia lub udreczenia, w tym podejmowane za pomocg s$rodkédw komunikacji
elektroniczne;j.

Osoba doznajaca przemocy domowej — matoletni, wobec ktérego jest stosowana przemoc

domowa, jak réwniez matoletni bedgcy swiadkiem przemocy domowe;j.

Osoba stosujgca przemoc domowa - osoba, ktéra dopuszcza sige przemocy domowej wobec osoby

doznajacej przemocy domowej.

Personel - nalezy przez to rozumieé kazdg osobe zatrudniong w Urzedzie Gminy Kowiesy na

podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy wolontariackiej,

umowy/skierowania do odbycia stazu lub innego stosunku prawnego, ktéra z racji petnionej
funkcji lub zadan ma (nawet potencjalny) kontakt z matoletnimi;

Partnerze wspoétpracujagcym z Urzedem Gminy — nalezy przez to rozumiec kazdg osobe, ktérej

Urzad Gminy Kowiesy, na podstawie zawartej umowy, powierza wykonywanie organizacji zajec¢
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sportowych lub innych zadan, w ktérych mogg uczestniczy¢ matoletni (Wykonawca,
Podwykonawca);

12. Pracowniku partnera wspétpracujacego z Urzedem Gminy — nalezy przez to rozumie¢ kazda
osobe, za pomocg ktérej Partner wspdtpracujacy z Urzedem Gminy realizuje zlecone zadania, bez
wzgledu na rodzaj stosunku prawnego tgczgcego taky osobe z Partnerem wspodtpracujgcym z
Urzedem Gminy, ktdra z racji petnionej funkcji lub zadan ma (nawet potencjalny) kontakt z
matoletnimi.

13. Opiekun dziecka — rodzice, opiekunowie prawni oraz inne osoby, ktorym sad powierzyt
sprawowanie opieki nad dzieckiem.

14. Czyn karalny — czyn zabroniony przez ustawe jako: przestepstwo lub przestepstwo skarbowe albo
wykroczenie lub wykroczenie skarbowe.

15. Czyn zabroniony - zachowanie o znamionach okreslonych w ustawie karnej.

16. Dane osobowe - to kazda informacja umozliwiajgca petng identyfikacje dziecka tj. dane zwykte i
dane szczegdlnej kategorii.

17. Zgoda opiekuna dziecka - zgoda co najmniej jednego z przedstawicieli ustawowych dziecka
(rodzica, opiekuna prawnego, kuratora etc). W przypadku braku porozumienia miedzy
opiekunami dziecka, nalezy poinformowac ich o koniecznosci rozstrzygniecia sprawy przez sad.

18. RODO - Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1)

5. OBOWIAZKI PERSONELU W ZWIAZKU Z WDROZENIEM PROCEDURY

Kazda z 0sdb z grona personelu, Partneréw wspdtpracujacy z Urzedem Gminy, Pracownikdéw Partnerow
zobowigzana jest do zapoznania sie z trescig Procedury oraz do potwierdzenia tego faktu poprzez
zfozenie stosownego oswiadczenia o zapoznaniu sie z jej trescia, jej zrozumieniu, akceptacji i przyjeciu
do bezwzglednego stosowania — wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3.

6. EDUKACJA PERSONELU

Urzad Gminy zapewnia personelowi podstawowg edukacje na temat ochrony matoletnich przed
krzywdzeniem i natemat pomocy matoletnim w sytuacjach zagrozenia, rozpoznawania symptoméw
krzywdzenia matoletnich, stosowania adekwatnych do sytuacji procedur interwencji prawnej w
przypadku podejrzen krzywdzenia, jak réwniez na temat odpowiedzialnosSci prawnej personelu Urzedu
Gminy, oraz na temat opartej na szacunku komunikacji z matoletnimi i ich opiekunami.
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7.

WERYFIKACJA PERSONELU - ZASADY BEZPIECZNEJ REKRUTACIJI PERSONELU DO
PRACY

Przed zatrudnieniem osoby w Urzedzie Gminy lub nawigzaniem wspétpracy w innej formie
i powierzeniem jej obowigzkéw polegajacych na pracy z dzieckiem nalezy ustali¢ jej kwalifikacje
oraz kompetencje do pracy z dzieckiem, a takze wykluczyé ryzyko wystgpienia z jej strony
zagrozenia dla dobra i bezpieczenstwa dziecka.

W kazdym przypadku, niezaleznie od podstawy zatrudnienia lub nawigzania wspdtpracy, Urzad
Gminy musi posiada¢ dane pozwalajgce zidentyfikowaé personel oraz zweryfikowac stosunek
personelu do dzieci ipodzielania wartosci zwigzanych z szacunkiem wobec nich oraz
przestrzegania ich praw. Nie jest dopuszczalne, aby z dzie¢mi pracowata osoba znana wytacznie z
imienia, przyjeta do realizacji obowigzkdéw z uwagi na swoje dobre checi.

W trakcie rekrutacji nalezy uzyskac:

1) dane osobowe kandydata, takie jak imie (imiona) i nazwisko, date urodzenia, dane
kontaktowe, potwierdzone w razie potrzeby sprawdzeniem dokumentu tozsamosci;

2) informacje dotyczace:
e wyksztatcenia kandydata/kandydatki;
e kwalifikacji zawodowych kandydata/kandydatki;
e przebiegu dotychczasowego zatrudnienia kandydata/kandydatki.

W celu uzyskania dodatkowych informacji o kandydatce/kandydacie Urzad Gminy moze wystgpic¢
do niego/do niej o przedstawienie referencji z poprzednich miejsc zatrudnienia (od poprzedniego
pracodawcy) lub wskazanie kontaktu w celu pozyskania referencji. Nieprzedtozenie ww.
dokumentu nie moze wywotywac negatywnych konsekwencji dla kandydata lub kandydatki.

Przed nawigzaniem wspodfpracy z dang osobg, Urzgd Gminy ma obowigzek sprawdzic czy osoba ta
figuruje w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym (Rejestr z dostepem ograniczonym
oraz Rejestr oséb w stosunku do ktdorych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania
wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w
Rejestrze). Wydruk z Rejestru nalezy przechowywac w aktach osobowych cztonka personelu lub
w innej dokumentacji dotyczacej personelu.

Kandydat/ka przedktada pracodawcy lub innemu organizatorowi informacje z Krajowego Rejestru
Karnego w zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a
i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii
(Dz.U. z 2023 r.poz. 172 oraz z 2022 r. poz. 2600), lub za odpowiadajgce tym przestepstwom czyny
zabronione okreslone w przepisach prawa obcego.
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7. Kandydat/ka, posiadajgcy/a obywatelstwo innego parnstwa niz Rzeczpospolita Polska, ponadto
przedktada pracodawcy informacje z rejestru karnego panstwa obywatelstwa uzyskiwang do
celéw dziatalnosci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzieémi.

8. Kandydat/ka, sktada pracodawcy oswiadczenie o panstwie lub panstwach, w ktérych
zamieszkiwata w ciggu ostatnich 20 lat, innych niz Rzeczpospolita Polska i panstwo obywatelstwa
(jesli dotyczy), oraz jednoczesnie przedktada pracodawcy informacje z rejestrow karnych tych
panstw uzyskiwang do celéw dziatalnosci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami
z dzie¢mi — Zatacznik nr 1.

9. lJezeli prawo panstwa, o ktorym mowa w pkt. 7 lub 8, nie przewiduje wydawania informacji do
celow dziatalnosci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzie¢mi, przedktada
sie informacje z rejestru karnego tego panstwa.

10. W przypadku gdy prawo panstwa, z ktérego ma byé przedtozona informacja, o ktérej mowa
w punktach 7 lub 8, nie przewiduje jej sporzadzenia lub w danym panstwie nie prowadzi sie
rejestru karnego, kandydat/ka, sktada pracodawcy lub innemu organizatorowi o$wiadczenie o
tym fakcie wraz z oswiadczeniem, ze nie byta prawomocnie skazana w tym panstwie za czyny
zabronione odpowiadajgce przestepstwom okreslonym w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w
art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii oraz nie wydano wobec niej innego orzeczenia, w ktérym stwierdzono, iz dopuscita
sie takich czynéw zabronionych, oraz ze nie ma obowigzku wynikajgcego z orzeczenia sgdu, innego
uprawnionego organu lub ustawy stosowania sie do zakazu zajmowania wszelkich lub okreslonych
stanowisk, wykonywania wszelkich lub okreslonych zawoddéw albo dziatalnosci, zwigzanych z
wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem, Swiadczeniem porad psychologicznych,
rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacjg innych zainteresowan przez matoletnich,
lub z opieka nad nimi — Zatgcznik nr 2.

11. Oswiadczenia, o ktérych mowa w punktach 8 i 10, sktadane sg pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia. Sktadajgcy oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia
w nim klauzuli nastepujgcej tresci: ,Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia”. Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia.

12. Ponadto osoba przyjeta na stanowisko zwigzane z pracg z dzie¢mi musi bezwzglednie podpisac
oswiadczenie o zapoznaniu sie z Politykg ochrony dzieci i zobowigzaniu do jej przestrzegania —
Zatacznik nr 3.

13. Oswiadczenie zostajg wtgczone do akt osobowych pracownika, a w przypadku ich braku dotgczone
do umowy cywilnoprawne;j.

14. Brak zgody na podpisanie dokumentdw wymienionych w pkt. 11 i 12 uniemozliwia nawigzanie z
tg osobg jakiegokolwiek stosunku prawnego (zawarcie umowy o prace/wspotpracy).
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8. REJESTRY ZGtOSZEN | INTERWENCII

1. Prowadzi sie rejestr przypadkéw zgtoszen dotyczgcych podejrzenia krzywdzenia matoletniego
oraz zainicjowanych interwencji, w formie Kart Interwencji - wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr4.

2. Rejestr prowadzony jest wedtug Zatacznika nr 5. Mozliwym jest prowadzenie rejestru w postaci
elektronicznej, zawierajgcego minimum pozycje z Zatacznika nr 5.

3. Rejestr prowadzi osoba odpowiedzialna za przyjmowanie zgtoszen o zdarzeniach zagrazajacych
matoletnim i udzielenie im wsparcia.

9. INFORMACIE POMOCNICZE

Informacje zawierajgce dane kontaktowe do lokalnych stuzb pomocowych i interwencyjnych w tym

informacje na temat mozliwosci uzyskania pomocy w trudnej sytuacji matoletniego zawierajgce

numery bezptatnych telefondw zaufania wywieszane sg w ogdlnodostepnym miejscu w Urzedzie

Gminy - wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 6.

10.

ZASADY ZAPEWNIAJACE BEZPIECZNE RELACIE MIEDZY MALOLETNIM A PRACOWNIKAMI
JEDNOSTKI, A W SZCZEGOLNOSCI ZACHOWANIA NIEDOZWOLONE WOBEC MALOLETNICH

I. Zasady Ogdlne

Kazdy pracownik lub wspétpracownik Urzedu Gminy, niezaleznie od formy, okresu czy wymiaru
zatrudnienia, ich statusu lub indywidualnego zakresu obowigzkéw przed przystgpieniem
do wykonywania obowigzkéw na powierzonym mu stanowisku zwigzanym z wychowaniem,
edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem, $wiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem
duchowym, uprawianiem sportu lub realizacjg innych zainteresowan przez matoletnich lub z
opieka nad nimi (dalej: pracownik) zobowigzany jest do zapoznania sie z niniejszymi Standardami
Ochrony Matoletnich, co potwierdza ztozeniem pisemnego oswiadczenia.

Obowigzkiem kazdego pracownika jest dbanie o bezpieczenstwo dzieci w toku jakiegokolwiek
kontaktu z nimi, szacunek wobec ich godnosci oraz wytezona uwaga na ich potrzeby, oczekiwania
i predyspozycje, uwzgledniajgc jego umiejetnosci rozwojowe, mozliwosci wynikajgce
z niepetnosprawnosci oraz potrzeb edukacyjnych.

Obowigzkiem kazdego pracownika jest utrzymywanie profesjonalnej relacji z dzieémi i
kazdorazowe rozwazenie, czy jego reakcja, komunikat badz dziatanie wobec dziecka sg adekwatne
do sytuacji, bezpieczne, uzasadnione i sprawiedliwe wobec innych matoletnich.

Obowigzkiem kazdego pracownika jest réwne i niedyskryminujgce traktowanie kazdego dziecka
bez wzgledu na pteé, orientacje seksualng, sprawno$é / niepetnosprawnosé, status spoteczny,
etniczny, kulturowy, religijny i Swiatopoglad.
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5. Obowigzkiem kazdego pracownika jest dziatanie w sposdb otwarty i przejrzysty dla innych,

aby zminimalizowa¢é ryzyko btednej interpretacji swojego zachowania.
Niedopuszczalne jest stosowanie wobec matoletnich jakichkolwiek form przemocy, w tym
fizycznej, psychicznej, werbalnej, emocjonalnej czy seksualnej.

Il. Komunikacja z Dzie¢mi

Pracownik zobowigzany jest do:

1.

NouvhswnN

rozpoczynania rozmowy z dzieckiem od przedstawienia sie i wyjasnienia swojej roli / funkcji;
zachowania cierpliwosci i szacunku;

uwaznego stuchania dziecka i udzielania odpowiedzi adekwatnych do jego wieku i sytuacji;
informowania dziecka o podejmowanych decyzjach dotyczacych jego osoby;

zapewnienia formy komunikacji adekwatnej do potrzeb dzieci ze szczegdInymi potrzebami;
szacunku dla prywatnosci dziecka;

wyjasniania powodéw odstgpienia od zasady poufnosci, jesli wymagajg tego przepisy prawa lub
dobro dziecka;

zapewnienia dzieciom prawa do wyrazania i komunikowania swoich odczu¢, emocji i obaw
jednoczesnie gwarantujgc odpowiednia reakcji ze strony dorostych.

Ill. Niedozwolone Zachowania w Komunikacji

W komunikacji pracownikéw z dzieémi zabrania sie:

©ONDUAWN R

wykorzystywania wobec dziecka relacji wtadzy lub przewagi fizycznej;

zawstydzania, upokarzania, lekcewazenia i obrazania dziecka;

podnoszenia gtosu (krzyku), poza sytuacjami zagrozenia bezpieczenstwa dziecka;
ujawniania informacji dotyczacych dziecka bez odpowiednich uprawnien;
zachowywania sie w sposdb niestosowny w obecnosci dziecka;

faworyzowania dziecka;

nawigzywania jakichkolwiek relacji romantycznych lub seksualnych z dzieckiem;
utrwalania wizerunku dziecka do celéw prywatnych lub bez wymaganej zgody;
proponowania dzieciom alkoholu, wyrobdéw tytoniowych lub nielegalnych substancji;

10 przyjmowania pieniedzy lub prezentéw od dzieci lub ich rodzicow/opiekundw.

IV. Kontakt fizyczny z dzieckiem

Kontakt fizyczny z dzieckiem moze by¢ wytgcznie odpowiedzig na jego potrzeby, uwzglednia¢ jego
wiek, etap rozwojowy, pte¢ i kontekst kulturowy. Kazdorazowo nalezy kierowac sie swoim
zracjonalizowanym osgdem, stuchajac, obserwujgc i odnotowujg reakcje dziecka, pytajac go o
zgode na kontakt fizyczny (np. przytulenie) i zachowujgc swiadomos¢, ze nawet przy dobrych
intencjach taki kontakt moze by¢ btednie zinterpretowany przez dziecko lub osoby trzecie.

W wyjgtkowych wypadkach, po wyczerpaniu wszystkich alternatywnych metod wychowawczych,
dopuszcza sie przytrzymanie dziecka, gdy w zaden innych sposéb nie mozna powstrzymac go od
zachowan agresywnych lub autoagresywnych. Tego typu przypadek przytrzymania dziecka musi
zosta¢ udokumentowany w formie notatki stuzbowej, wraz z powiadomieniem rodzicow
(opiekundw) dziecka.
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3. Kontakt fizyczny nie moze wigzac¢ sie z jakgkolwiek gratyfikacjg dziecka ani wynikac z relacji
wiadzy.

4. Kontakt fizyczny z dzieckiem nie moze by¢ niejawny badz ukrywany.

5. Kontakt fizyczny jest niedopuszczalny, jezeli dziecko w jakikolwiek sposdb komunikuje/ sygnalizuje
nieche¢ do takiego kontaktu, lub tez, gdy zachowanie/reakcja dziecka wskazuje na jego
dyskomfort.

6. Pracownik upewnia/informuje dziecko, ze jesli czuje sie niekomfortowo w danej sytuacji, wobec
konkretnego zachowania czy stéw, moze o tym powiedzie¢ bezposrednio pracownikowi lub
wskazanej osobie i moze oczekiwaé odpowiedniej reakcji lub pomocy.

7. W stosunku do dzieci niesamodzielnych lub ze specjalnymi potrzebami np. podczas pomocy
w ubieraniu sie, przemieszczaniu, jedzeniu, myciu, korzystaniu z toalety, czynnosciach
pielegnacyjnych i higienicznych kontakt fizyczny z dzieckiem powinien by¢ ograniczony do
niezbednego minimum, opierac sie na zaleceniach lekarskich (jesli istniejg) oraz by¢ uprzednio
uzgodniony z rodzicami/opiekunami dziecka.

8. Pracownik zachowuje szczegdlng ostroznos¢ wobec dzieci, ktére doswiadczyty naduzycia i
krzywdzenia, w tym seksualnego, fizycznego badz zaniedbania. Jezeli matoletni dazytby do
nawigzania niestosownych badz nieadekwatnych fizycznych kontaktéw z dorostymi, pracownik
reaguje z wyczuciem, jednak stanowczo, a takie pomaga matoletniemu zrozumieé znaczenie
osobistych granic i wiasciwych relacji.

V. Kanalty i granice dopuszczalnej komunikacji z dzieémi

1. Kontakt z dzie¢mi powinien odbywac sie wytacznie w godzinach pracy lub tez w wyznaczonych
godzinach zajed i dotyczyé wytgcznie celdw mieszczacych sie w zakresie obowigzkdw pracownika.

2. Zabrania sie zapraszania dzieci do miejsca zamieszkania pracownika oraz spotykania sie z nimi
poza godzinami pracy. Obejmuje to takze kontakty z dzieckiem poprzez prywatne kanaty
komunikacji (prywatny telefon, e-mail, komunikatory, profile w mediach spotecznosciowych,
chatroomy, etc.).

3. Witasciwg forma komunikacji z dzie¢mi i ich rodzicami (opiekunami) sg kanaty stuzbowe.

4. W uzasadnionych przypadkach, po uprzedniej akceptacji rodzicow (opiekundéw) dziecka i
klarownym okresleniu zasad, dopuszcza sie komunikacje z matoletnimi poprzez inne, mniej
formalne kanaty komunikacji.

5. Utrzymywanie relacji towarzyskich lub rodzinnych (jesli dzieci i rodzice/opiekunowie sg osobami
bliskimi wobec pracownika) wymaga zachowania poufnosci wszystkich informacji dotyczacych
innych dzieci, ich rodzicdw oraz opiekundw.

11. ZASADY BEZPIECZNYCH RELACII MIEDZY MALOLETNIMI.

1. Maftoletni ma prawo do jasnej i przekazanej w zrozumiaty dla siebie sposdb informacji na temat
obowigzujgcych go norm i zasad postepowania, regut bezpieczenstwa oraz praw zwigzanych
z realizowang aktywnoscia.
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2. Obowigzkiem pracownika prowadzgcego zajecia z matoletnimi jest aktywne wprowadzenie ich
w obowigzujgce w ich trakcie normy i zasady postepowania, reguty bezpieczenstwa oraz sposoby
reagowania na sytuacje konfliktowe, ryzykowne badz stwarzajace zagrozenie.

3. Matoletni zobowigzany jest do przestrzegania norm i zasad zachowania okreslonych w statucie,
regulaminie organizacyjnym lub innym wewnetrznym dokumencie okres$lajgcym zasady
organizacji zaje¢ w jednostce badz ustalonych w trakcie realizowanych aktywnosci.

4. Matoletni zobowigzany jest do przestrzegania regut bezpieczenstwa okreslonych w statucie,
regulaminie organizacyjnym lub innym wewnetrznym dokumencie okres$lajgcym zasady
organizacji zajec.

5. Matoletni zobowigzany jest do respektowania praw i wolnosci osobistych swoich kolegdw i
kolezanek, ich prawa do wtasnego zdania, do poszukiwan i popetniania btedéw, do wtasnych
pogladdw, wygladu i zachowania.

6. Kontakty miedzy uczestnikami zaje¢ cechuje zachowanie przez nich wysokiej kultury osobistej,
np. uzywanie zwrotow grzecznosciowych, uprzejmosé, zyczliwos$é, poprawny, wolny od
wulgaryzmow jezyk, kontrola swojego zachowania i emocji, wyrazanie opinii w spokojny sposdb,
ktory nikogo nie obraza i nie krzywdzi.

7. Kontakty miedzy matoletnimi oraz prowadzgcymi zajecia powinno cechowac zachowanie przez
nich wysokiej kultury osobistej, np. uzywanie zwrotdéw grzecznosciowych, uprzejmos¢, zyczliwosg,
poprawny, wolny od wulgaryzmow jezyk, kontrola swojego zachowania i emocji, wyrazanie opinii
w spokojny sposéb, ktéry nikogo nie obraza i nie krzywdzi. Zabronione jest wzajemne
wyszydzanie, wysmiewanie lub ponizanie.

8. Zabronione jest stosowanie jakiejkolwiek formy przemocy, z wytaczeniem przypadkdéw, kiedy
przemoc stosowana jest w celu adekwatnej obrony przed agresjg zagrazajacg zdrowiu lub zyciu.

9. Niedozwolone jest stwarzanie niebezpiecznych sytuacji w trakcie realizowanych aktywnosci jak i
poza nimi, np. przynoszenie ostrych narzedzi, innych niebezpiecznych przedmiotéw i substancji
(Srodkow pirotechnicznych, tancuchéw, nozy, zapalniczek), uzywanie ognia.

10. Niedozwolone jest palenie papieroséw, e-papieroséw, picie alkoholu, uzywanie narkotykéw lub
innych substancji psychoaktywnych a takze ich rozprowadzanie, czestowanie, zachecanie do
spozywania.

11. Niedozwolone jest celowe niszczenie, uszkodzenie, nieszanowanie, kradziez lub przywtaszczenie
mienia innych osdb.

12. Niedozwolone jest fotografowanie lub filmowanie zdarzen z udziatem innych matoletnich lub oséb
bez ich zgody a takze upublicznianie takich materiatéow bez zgody obecnych na nich
osob/ich przedstawicieli ustawowych.

13. Maftoletni, bedac swiadkiem powyziszych zachowan niedozwolonych, powinien niezwtocznie
zgtosic¢ ten fakt prowadzacemu zajecia, osobie odpowiedzialnej w jednostce za przyjmowanie
zgtoszen, innemu pracownikowi jednostki lub innej, najblizszej osobie doroste;j.
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12. PROCEDURY INTERWENCJI W PRZYPADKU ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA DZIECKA

1. Procedury interwencji majg na celu wspiera¢ cztonkéw personelu w realizowaniu prawnego
i spotecznego obowigzku reagowania w sytuacji podejrzenia krzywdzenia dziecka. Personel
ze wzgledu na mozliwos¢ obserwowania dziecka w sytuacjach ukazujgcych skutki krzywdzenia,
petni wazng role w procesie rozpoznawania go u dziecka.

2. Celem interwencji jest zatrzymanie krzywdzenia dziecka i zapewnienie mu bezpieczeristwa.

3. Zagrozenie bezpieczenstwa dzieci moze przybieraé¢ rézne formy, z wykorzystaniem rdéznych
sposobéw kontaktu i komunikowania.

4. Na potrzeby niniejszego dokumentu przyjeto nastepujgca kwalifikacje zagrozenia bezpieczenstwa
dzieci:

a) przestepstwo na szkode dziecka (np. wykorzystanie seksualne, znecanie sie nad dzieckiem);

b) inna forma krzywdzenia, niebedaca przestepstwem s$ciganym z oskarzenia publicznego, taka
jak np. krzyk, kary fizyczne, ponizanie;

c) zaniedbanie potrzeb zyciowych dziecka (np. zwigzanych z zywieniem, higieng czy zdrowiem).

5. Wyrdzniono procedury interwencji w przypadku podejrzenia dziatania na szkode dziecka przez:

a) osoby doroste (personel, inne osoby trzecie, rodzicow/opiekunéw prawnych),
b) inne dziecko.

6. W przypadku powziecia przez cztonka personelu podejrzenia, ze dziecko jest krzywdzone, lub
zgtoszenia takiej okolicznosci przez dziecko lub opiekuna dziecka, cztonek personelu ma obowigzek
sporzadzenia notatki stuzbowej i przekazania uzyskanej informacji kierownictwu Urzedu Gminy.
Notatka moze mie¢ forme pisemng lub mailowa.

7. Interwencja prowadzona jest przez kierownictwo Urzedu Gminy.

8. lJezeli zgtoszono krzywdzenie ze strony kierownictwa Urzedu Gminy, wowczas dziatania opisane
w niniejszym rozdziale podejmuje osoba, ktora dostrzegta krzywdzenie lub do ktérej zgtoszono
podejrzenie krzywdzenia.

9. Do udziatu w interwencji mozna doprosic¢ specjalistéw, w szczegdlnosci psychologdéw i pedagogdéw,
celem skorzystania z ich pomocy przy rozmowie z dzieckiem o trudnych doswiadczeniach.

10. Kierownictwo Urzedu Gminy informuje opiekunéw o obowigzku zgloszenia podejrzenia
krzywdzenia dziecka do odpowiedniej instytucji (prokuratura/policja lub sad rodzinno-opiekunczy,
lub najblizszy osSrodek pomocy spotecznej). Jezeli poinformowanie opiekuna dziecka jest sprzeczne
z dobrem dziecka lub niemozliwe, odstepuje sie od tego obowigzku.

11. Po poinformowaniu opiekundow zgodnie z punktem poprzedzajgcym, kierownictwo Urzedu Gminy
sktada zawiadomienie o podejrzeniu przestepstwa do prokuratury/policji [wzdr stanowi Zatgcznik
nr 8], badz pismo o zbadanie sytuacji dziecka do osrodka pomocy spotecznej [wzdr stanowi
Zatgcznik nr 9].

12. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencjach instytucji wskazanych w punkcie poprzedzajacym.

13. Z przebiegu kazdej interwencji sporzadza sie karte interwencji, ktdrej wzér stanowi Zatacznik [nr
4] do niniejszej Polityki. Karte zatacza sie do rejestru interwencji prowadzonego przez Urzad
Gminy.
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14. Wszystkie osoby, ktore w zwigzku z wykonywaniem obowigzkdw stuzbowych powziety informacje
o krzywdzeniu dziecka lub informacje z tym zwigzane, sg zobowigzane do zachowania poufnosci,
wytgczajagc  informacje przekazywane uprawnionym instytucjom w ramach dziatan
interwencyjnych.

15. W przypadku gdy podejrzenie zagrozenia bezpieczenstwa dziecka zgtosili opiekunowie dziecka,
a podejrzenie to nie zostato potwierdzone, nalezy o tym fakcie poinformowa¢ opiekunéw dziecka
na pismie.

16. W zaleznosci od potrzeb moze zosta¢ powotany zespét w celu opracowania metod wsparcia
dziecka krzywdzonego sktadajgcy sie ze specjalistow i personelu Urzedu Gminy.

17. W przypadku podejrzenia, ze zycie dziecka jest zagrozone lub grozi mu ciezki uszczerbek na
zdrowiu nalezy niezwtocznie poinformowaé odpowiednie stuzby (policja, pogotowie ratunkowe),
dzwonigc pod numer 112. Poinformowania stuzb dokonuje cztonek personelu, ktéry pierwszy
powziat informacje o zagrozeniu i nastepnie wypetnia karte interwencji.

13. KRZYWDZENIE PRZEZ OSOBE DOROStA

1. W przypadku gdy zgtoszono krzywdzenie dziecka kierownictwo Urzedu Gminy przeprowadza
rozmowe z dzieckiem i innymi osobami majgcymi lub moggcymi mieé¢ wiedze o zdarzeniu i o
sytuacji osobistej (rodzinnej, zdrowotnej) dziecka, w szczegdlnosci jego opiekunami. Kierownictwo
Urzedu Gminy stara sie ustali¢ przebieg zdarzenia, ale takie wptyw zdarzenia na zdrowie
psychiczne i fizyczne dziecka. Ustalenia sg spisywane na karcie interwencji.

2. Kierownictwo Urzedu Gminy organizuje spotkanie/a z opiekunami dziecka (o ile opiekun nie jest
sprawcg), ktdrym przekazuje informacje o zdarzeniu oraz o potrzebie/mozliwosci skorzystania
ze specjalistycznego wsparcia, w tym u innych podmiotow lub stuzb.

3. W przypadku, gdy wobec dziecka popetniono przestepstwo, kierownictwo Urzedu Gminy
sporzgdza zawiadomienie o mozliwosci popetnienia przestepstwa i przekazuje je do wiasciwej
miejscowo policji lub prokuratury.

4. W przypadku, gdy z przeprowadzonych ustalen wynika, ze opiekun dziecka zaniedbuje jego
potrzeby psychofizyczne lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (np. dziecko chodzi w
nieadekwatnych do pogody ubraniach, opuszcza miejsce zamieszkania bez nadzoru osoby
dorostej), rodzina stosuje przemoc wobec dziecka (rodzic/inny domownik krzyczy na dziecko,
stosuje klapsy lub podobne rodzajowo kary fizyczne), nalezy poinformowac wiasciwy osrodek
pomocy spotecznej o potrzebie pomocy rodzinie, gdy niespetnianie potrzeb wynika z sytuacji
ubdstwa, badz — w przypadku przemocy izaniedbania — koniecznosci wszczecia procedury
,Niebieskie Karty”.

5. W przypadku gdy zgtoszono krzywdzenie dziecka przez cztonka personelu Urzedu Gminy, wowczas
osoba ta zostaje odsunieta od wszelkich form kontaktu z dzieémi (nie tylko dzieckiem
pokrzywdzonym) do czasu wyjasnienia sprawy.

6. W przypadku gdy cztonek personelu Urzedu Gminy dopuscit sie wobec dziecka innej formy
krzywdzenia niz popetnienie przestepstwa Sciganego z oskarzenia publicznego na jego szkode,
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kierownictwo Urzedu Gminy powinno zbada¢ wszystkie okolicznosci sprawy, w szczegdlnosci
wystuchaé osobe podejrzewang o krzywdzenie, dziecko oraz innych swiadkéw zdarzenia. W
sytuacji, gdy naruszenie dobra dziecka jest znaczne, w szczegdlnosci, gdy doszto do dyskryminacji
lub naruszenia godnosci dziecka, nalezy rozwazy¢ rozwigzanie stosunku prawnego z osobg, ktdra
dopuscita sie krzywdzenia, lub zarekomendowaé takie rozwigzanie zwierzchnikom tej osoby. Jezeli
osoba, ktéra dopuscita sie krzywdzenia, nie jest bezposrednio zatrudniona przez Urzad Gminy, lecz
przez podmiot trzeci, lub jest wolontariuszem wéwczas nalezy zarekomendowac zakaz wstepu tej
osoby na teren Urzedu Gminy, a w razie potrzeby rozwigza¢ umowe z instytucjg wspoétpracujaca.

7. Wszystkie osoby, ktére w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych powziety informacje
o krzywdzeniu dziecka lub informacje z tym zwigzane, sg zobowigzane do zachowania tych
informacji w tajemnicy, wytgczajgc informacje przekazywane uprawnionym instytucjom w ramach
dziatan interwencyjnych.

14. KRZYWDZENIE ROWIESNICZE

1. W przypadku podejrzenia krzywdzenia dziecka przez inne dziecko nalezy przeprowadzi¢ rozmowe
z dzieckiem podejrzewanym o krzywdzenie oraz jego opiekunami, a takze oddzielnie z dzieckiem
poddawanym krzywdzeniu i jego opiekunami. Ponadto nalezy porozmawiac z innymi osobami
majgcymi wiedze o zdarzeniu. W trakcie rozmow nalezy dgzy¢ do ustalenia przebiegu zdarzenia, a
takze wptywu zdarzenia na zdrowie psychiczne i fizyczne dziecka krzywdzonego. Ustalenia s3
spisywane na karcie interwencji. Dla dziecka krzywdzgcego oraz krzywdzonego sporzgdza sie
oddzielne karty interwencji.

2. Wspdlnie z opiekunami dziecka krzywdzacego nalezy opracowac plan naprawczy, celem zmiany
niepozgdanych zachowan.

3. Z opiekunami dziecka poddawanego krzywdzeniu nalezy opracowaé plan zapewnienia mu
bezpieczenstwa, wtgczajgc w ten plan sposoby odizolowania go od Zrédet zagrozenia.

4. W trakcie rozméw nalezy upewnic sie, ze dziecko podejrzewane o krzywdzenie innego dziecka
samo nie jest krzywdzone przez opiekundw, innych dorostych badzZ inne dzieci. W przypadku
potwierdzenia takiej okolicznosci nalezy podjg¢ interwencje takze w stosunku do tego dziecka.

5. W przypadku, gdy dziecko krzywdzgce nie uczestniczy w dziataniach organizowanych przez Urzad
Gminy nalezy porozmawiac z dzieckiem poddawanym krzywdzeniu, innymi osobami majacymi
wiedze o zdarzeniu, a takze z opiekunami dziecka krzywdzonego celem ustalenia przebiegu
zdarzenia, a takze wptywu zdarzenia na zdrowie psychiczne i fizyczne dziecka. Kierownictwo
Urzedu Gminy organizuje spotkanie/a z opiekunami dziecka, ktérym przekazuje informacje o
zdarzeniu oraz o potrzebie/mozliwosci skorzystania ze specjalistycznego wsparcia, w tym u innych
podmiotéw lub stuzb oraz o sposobach reakcji na zdarzenie (poinformowanie sgdu rodzinnego,
poinformowanie szkoty, poinformowanie opiekunéw dziecka krzywdzacego).

6. Jezeli osobg podejrzewang o krzywdzenie jest dziecko w wieku od 10 do 17 lat, a jego zachowanie
stanowi czyn karalny, nalezy ponadto poinformowac wtasciwy miejscowo sad rodzinny lub policje
poprzez pisemne zawiadomienie.
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7. Jezeli osobg podejrzewang o krzywdzenie jest dziecko powyzej lat 17, a jego zachowanie stanowi
przestepstwo, wowczas nalezy poinformowaé wtasciwg miejscowo jednostke policji lub
prokuratury poprzez pisemne zawiadomienie.

15. ZASADY PRZEGLADU | AKTUALIZACJI STANDARDOW

1. Osoba odpowiedzialna za dokonywanie przeglagdéw i aktualizacji Procedury adekwatnie
do potrzeb wynikajacych z koniecznosci dostosowania jej zapiséw ze wzgledu na nowelizacje
przepisdw prawa lub zmieniajgcej sie sytuacji faktycznej, w tym za monitorowanie realizacji
i przestrzegania Procedury, za reagowanie na sygnaty naruszenia jej postanowien przeprowadza
wsrdd personelu Urzedu Gminy, minimum raz na 24 miesigce, anonimowa ankiete monitorujacg
poziom realizacji Procedury. Wzdr ankiety stanowi Zatacznik nr 7 do niniejszej Procedury.

2. Podczas wypetnienia ankiety monitorujacej poziom realizacji Procedury, personel Urzedu Gminy
ma mozliwos¢ proponowania konkretnych zmian tresci Procedury oraz wskazywania przypadkéw
naruszenia Procedury w Urzedu Gminy.

3.  Wypetnione ankiety monitorujgce poziom realizacji Procedury, poddawane sg analizie
a nastepnie na jej podstawie osoba odpowiedzialna za przyjmowanie zgtoszen o
zdarzeniach zagrazajacych matoletnim i udzielenie im wsparcia, przygotowuje opracowanie w
formie raportu z monitoringu, ktéry przekazuje kierownikowi Urzedu Gminy.

4. Kierownik Urzedu Gminy na podstawie sporzadzonego raportu podejmuje decyzje o
zasadnosci wprowadzenia zmian do Procedury.

5. Znowelizowana tres¢ Procedury podawana jest do wiadomosci w trybie w niej okreslonym.

16. ZAKRES KOMPETENCJI OSOBY ODPOWIEDZIALNE) ZA PRZYGOTOWANIE PERSONELU
URZEDU GMINY DO STOSOWANIA PROCEDURY, ZASADY PRZYGOTOWANIA TEGO
PERSONELU DO ICH STOSOWANIA ORAZ SPOSOB DOKUMENTOWANIA TEJ CZYNNOSCI.

1. Osoba odpowiedzialna za przyjmowanie zgtoszen o zdarzeniach zagrazajacych matoletnim
i udzielenie im wsparcia, powinna w ocenie kierownictwa Urzedu Gminy:

a) wyrdzniac sie empatig i zrozumieniem probleméw matoletnich,

b) posiadaé umiejetno$é prowadzenia skutecznej komunikacji z matoletnimi w sposéb
dostosowany do ich wieku i rozwoju, oraz ich opiekunami,

c) charakteryzowaé sie spokojem i opanowaniem, w kontaktach z matoletnimi,
ich opiekunami, personelem Urzedu Gminy, w tym umiejetnoscig szybkiego i
skutecznego reagowania w sytuacjach kryzysowych,

d) posiadaé pozytywnga ocene pracy,
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e) posiadaé wyksztatcenie lub stosowne przygotowanie i doswiadczenie niezbedne do
petnienia powierzanej jej funkcji, dajgce gwarancje poprawnej realizacji powierzanych
jej zadan.

2. Osoba odpowiedzialna za przyjmowanie zgtoszeh o zdarzeniach zagrazajgcych matoletnim
i udzielenie im wsparcia, powinna ponadto posiadaé umiejetnosci organizacyjne
oraz umiejetno$¢ konsultacji zagadnien z osobami z grona personelu, co do stosowania
postanowien Procedury.

17. ZASADY | SPOSOB UDOSTEPNIANIA RODZICOM ALBO OPIEKUNOM PRAWNYM
LUB FAKTYCZNYM ORAZ MALOLETNIM STANDARDOW DO ZAZNAJOMIENIA SIE Z
NIMI I ICH STOSOWANIA.

1. Procedura zaréwno w wersji petnej, jak i skréconej, jest dokumentem jawnym dla wszystkich
zarowno dla personelu, matoletnich, jakiich opiekunow.

2. Skrécona wersja Procedury jest przygotowana i przeznaczona przede wszystkim dla matoletnich
i zawiera istotne dla nich wybrane wiadomosci w formie uproszczonej.

3. Procedure w petnej wersji, jak i skroconej, udostepnia sie na stronie internetowej Urzedu Gminy

pod adresem www.bip.kowiesy.pl oraz wywiesza sie je w widocznym miejscu na tablicy ogtoszen
oraz umieszcza wydrukowane egzemplarze w Urzedzie Gminy Kowiesy.

18. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA PRZYJMOWANIE ZGtOSZEN O ZDARZENIACH
ZAGRAZAJACYCH MALOLETNIEMU | UDZIELENIE MU WSPARCIA. SPOSOB
DOKUMENTOWANIA | ZASADY PRZECHOWYWANIA UJAWNIONYCH LUB

ZGtOSZONYCH INCYDENTOW LUB ZDARZEN ZAGRAZAJACYCH DOBRU
MALOLETNIEGO.

1. Osoba zgtaszajgcy wystapienie okolicznosci uzasadniajacych podjecie dziatan interwencyjnych
moze by¢, w szczegdlnosci:

a) osobazgrona personelu Urzedu Gminy,
b) opiekun matoletniego,

c) matoletni,

d) osoba trzecia, w tym $wiadek zdarzenia.

2. W przypadku zgtoszenia dokonywanego przez osobe z grona personelu Urzedu Gminy zgtoszenie
realizowane jest zgodnie z trybem okreslonym Procedura tj. niezwtocznie informacje przekazywane
sg osobie wyznaczonej odpowiedzialnej za przyjmowanie zgtoszefd o zdarzeniach zagrazajacych
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matoletnim i udzielenie im wsparcia w Urzedzie Gminie, a jesli nie jest to mozliwe informacja
przekazywana jest do kierownictwa.

3. W przypadku zgtoszenia dokonywanego przez inne osoby niz z grona personelu Urzedu Gminy,
osoba zgtaszajgca zdarzenia moze dokonad zgtoszenia odpowiednio:

a) osobiscie osobie z grona personelu Urzedu Gminy,

b) osobiscie wyznaczonej w Urzedzie Gminy osobie odpowiedzialnej za przyjmowanie zgtoszen o
zdarzeniach zagrazajgcych matoletnim i udzielenie im wsparcia,

c) zaposrednictwem korespondencji e-mail wyznaczonej w Urzedzie Gminy osoby przesytajac
korespondencje na adres urzad@kowiesy.pl lub pod nr telefonu: 46 8317026.

4, Osoba obstugujaca kanaty przekazywania informacji, zobowigzana jest do niezwtocznego
przekazywania informacji o wystgpieniu okolicznosci uzasadniajgcych podjecie dziatan
interwencyjnych osobie wyznaczonej odpowiedzialnej za przyjmowanie zgtoszen o zdarzeniach
zagrazajgcych matoletnim i udzielenie im wsparcia w Urzedzie Gminy, a jesli nie jest to mozliwe
informacja przekazywana jest do kierownika Urzedu Gminy.

19. OCHRONA PRAWNA DANYCH OSOBOWYCH DZIECKA | JEGO WIZERUNKU

Zasady ogolne

1. Ochrona prawna danych osobowych dziecka jest niezbywalnym prawem i podlega regulacjom
okreslonym w przepisach prawa.

2. Urzad Gminy, uznajgc prawo dziecka do prywatnosci i ochrony ddébr osobistych, zapewnia
ochrone danych osobowych w tym wizerunku dziecka.

3. Personelowi nie wolno fotografowac ani nagrywac dziecka bez zgody opiekuna prawnego
dziecka wyrazonego w formie pisemnej Nie wolno mu réwniez upubliczniaé zdje¢ i nagran
dziecka w jakiejkolwiek formie bez zgody opiekuna prawnego dziecka. Zgoda musi by¢ odebrana
w sposéb swiadomy, dobrowolny ze zrozumieniem tresci zgody. Tak wyrazona zgoda moze by¢
rowniez wycofana w kazdym czasie, poprzez ztozenie oswiadczenia opiekuna prawnego
w cofnieciu takiej zgody. Tres¢ takiego oswiadczenia mozna ztozyé w Urzedzie Gminy.

4, Wszelkie dane osobowe matoletniego jak i opiekuna prawnego stuzg realizacji obowigzkéw
prawnych w zakresie okresSlonym przepisami prawa w obszarze udzielania $wiadczen
zdrowotnych.
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Wartosci, ktérymi kieruje sie Urzad Gminy

1.

W dziataniach Urzedu Gminy kierujemy sie odpowiedzialnoscig i rozwagg wobec utrwalania,
przetwarzania, uzywania i publikowania wizerunku dzieci.

Dzielenie sie zdjeciami i filmami z aktywnosci Urzedu Gminy stuzy dokumentowaniu naszych
dziatan i zawsze ma na uwadze bezpieczenstwo dzieci.

Dzieci majg prawo zdecydowad, czy ich wizerunek zostanie zarejestrowany i w jaki sposdb zostanie
przez nas uzyty.

Zgoda rodzicow/opiekundw prawnych na wykorzystanie wizerunku dziecka jest tylko wtedy
wigzaca, jesli dzieci i rodzice/opiekunowie prawni zostali poinformowani o sposobie
wykorzystania zdjeé¢/nagran i ryzyku widzgcym sie z publikacjg wizerunku.

Zasady rejestrowania wizerunku dziecka przez Urzagd Gminy

Utrwalanie wizerunku dziecka jest mozliwe tylko jesli kierownictwo Urzedu Gminy zostato o tym
poinformowane i wyrazito na to zgode, uzyskano zgody rodzicdw/opiekunéw prawnych oraz ustne
zgody samych dzieci.
Jesli wizerunek dziecka stanowi jedynie szczegdt catosci takiej jak zgromadzenie, krajobraz,
impreza publiczna, zgoda rodzicow/opiekundw prawnych dziecka nie jest wymagana.
Nalezy rozdzieli¢ zgode na utrwalanie wizerunku od zgody na upublicznianie wizerunku. Jesli dzieci,
rodzice/opiekunowie prawni nie wyrazili zgody na utrwalenie wizerunku dziecka, nalezy
respektowad ich decyzje i z wyprzedzeniem ustali¢ z nimi, w jaki sposdéb osoba rejestrujaca
wydarzenie bedzie mogta zidentyfikowac dziecko, aby nie utrwalaé jego wizerunku na zdjeciach
indywidualnych i grupowych. Przyjete rozwigzanie nie moze by¢ wykluczajace dla dziecka, ktérego
wizerunek nie powinien by¢ rejestrowany.

Jesli rejestracja wydarzenia zostanie zlecona osobie zewnetrznej (wynajetemu fotografowi

lub kamerzyscie) lub dzieci uczestniczg w zawodach, rozgrywkach rejestrowanych przez media

nalezy zadbad o bezpieczenstwo dzieci poprzez:

a) zobowigzanie osoby/firmy rejestrujgcej wydarzenie do przestrzegania niniejszych wytycznych,

b) zobowigzanie osoby/firmy rejestrujgcej wydarzenie do noszenia identyfikatora w czasie
trwania wydarzenia,

c) niedopuszczenie do sytuacji, w ktdrej osoba/firma rejestrujgca bedzie przebywata z dzie¢mi
bez nadzoru personelu Urzedu Gminy,

d) poinformowanie rodzicéw/opiekundéw prawnych oraz dzieci, ze osoba/firma rejestrujgca
wydarzenie bedzie obecna podczas wydarzenia i upewnieni sie, ze rodzice/opiekunowie
prawni udzielili pisemnej zgody na rejestrowanie wizerunku ich dzieci.

Jesli przedstawiciele medidw lub dowolna inna osoba bedg chcieli zarejestrowac organizowane

przez Urzad Gminy wydarzenie i opublikowaé zebrany materiat, muszg zgtosi¢ taka prosbe

wczesniej i uzyskac zgode kierownictwa Urzedu Gminy. W takiej sytuacji kierownictwo upewnia
sie, ze rodzice/opiekunowie prawni udzielili pisemnej zgody na rejestrowanie wizerunku ich dzieci.

Nalezy zebrac¢ informacje o:

a) imieniu, nazwisku i adresie osoby lub redakcji wystepujgcej o zgode,
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b) uzasadnieniu potrzeby rejestrowania wydarzenia oraz informacji, w jaki sposdb i w jakim
kontekscie zostanie wykorzystany zebrany materiat,
¢) podpisanej deklaracji o zgodnosci podanych informacji ze stanem faktycznym.

6. Personelowi Urzedu Gminy nie wolno umozliwia¢ przedstawicielom mediéw i osobom
nieupowaznionym utrwalania wizerunku dziecka znajdujgcego sie pod opiekg Urzedu Gminy bez
pisemnej zgody rodzica/opiekuna prawnego dziecka oraz bez zgody kierownictwa Urzedu Gminy.

7. Personel Urzedu Gminy nie kontaktuje przedstawicieli mediéw z dzie¢mi, nie przekazuje mediom
kontaktu do rodzicow/opiekunéw prawnych dzieci i nie wypowiada sie w kontakcie z
przedstawicielami medidow o sprawie dziecka lub jego rodzica/opiekuna prawnego. Zakaz ten
dotyczy takze sytuacji, gdy cztonek personelu jest przekonany, ze jego wypowiedz nie jest w zaden
sposéb utrwalana. W szczegdlnych i uzasadnionych przypadkach kierownictwo Urzedu Gminy
moze podjg¢ decyzje o skontaktowaniu sie z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka w celu
ustalenia procedury wyrazenia przez nich zgody na kontakt z mediami.

8. W celu realizacji materialu medialnego kierownictwo Urzedu Gminy moze podjgé decyzje
o udostepnieniu wybranych pomieszczen w siedzibie Urzedu Gminy dla potrzeb nagrania.
Kierownictwo Urzedu Gminy, podejmujac takg decyzje, poleca przygotowanie pomieszczenia w
taki sposéb, aby uniemozliwi¢ rejestrowanie przebywajacych na terenie dzieci.

Upublicznianie wizerunku dziecka przez Urzad Gminy

1. Upublicznienie przez cztonka personelu wizerunku dziecka utrwalonego w jakiejkolwiek formie
(fotografia, nagranie audio-wideo) wymaga pisemnej zgody opiekuna dziecka oraz ustnej zgody
dziecka na uzycie jego wizerunku w okreslonym kontekscie.

2. Pisemna zgoda, o ktérej mowa w ust. 1., powinna zawiera¢ informacje, gdzie bedzie umieszczony
zarejestrowany wizerunek i w jakim kontekscie bedzie wykorzystywany (np. ze umieszczony
zostanie na stronie www.youtube.com w celach promocyjnych) i przez kogo.

3. Nalezy unika¢ podpisywania zdje¢/nagran informacjami identyfikujgcymi dziecko z imienia i
nazwiska. Jedli konieczne jest podpisanie dziecka uzywamy tylko imienia, wyjatek stanowia
sytuacje, kiedy rodzic/opiekun prawny wyraza na to zgode.

4. Publikacja zdje¢ dopuszczalna jest na wymienionych wczesniej zasadach wytgcznie w okresie,
gdy dziecko jest podopiecznym Urzedu Gminy, chyba Ze jego rodzic, rodzic zastepczy, opiekun
prawny albo dziecko, ktéry osiggneto petnoletnios¢ wyrazit zgode na publikacje po tym czasie.

Przechowywanie materiatéw zawierajacych wizerunek dziecka przez Urzagd Gminy

1. Materiaty zawierajgce wizerunek dziecka nalezy przechowywac¢ w sposdb zgodny z prawem
i zapewniajgcy ochrone dzieci.

2. Nosniki analogowe zawierajgce zdjecia i nagrania nalezy przechowywac¢ w zamknietej na klucz
szafce, a nosniki elektroniczne w folderze chronionym. Dostep do zabezpieczonych zdjec i nagran
mogg mie¢ wytgcznie osoby do tego upowaznione przez kierownictwo Urzedu Gminy.

3. Nosniki analogowe i elektroniczne nalezy przechowywaé przez okres wymagany przepisami prawa
o archiwizacji i/lub okres ustalony przez Urzad Gminy w polityce ochrony danych osobowych.
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4. Zabronione jest przechowywanie materiatéw elektronicznych zawierajgcych wizerunki dzieci
na no$nikach nieszyfrowanych oraz mobilnych, takich jak telefony komdrkowe i urzadzenia z
pamiecig przenosna.

5. Wizerunek dzieci nalezy rejestrowac¢ przy pomocy stuzbowych urzadzen rejestrujgcych (tj.
telefondw komadrkowych, aparatéw fotograficznych, kamer). W przypadku gdy Urzad Gminy nie
posiada stuzbowych urzadzen dopuszcza sie mozliwo$¢ uzywania przez personel prywatnych
urzadzen. Kazdorazowo taki materiat powinien by¢ usuwany z nosnika prywatnego od razu po
umieszczeniu go w wyznaczonych nosnikach analogowych lub elektronicznych.

Rejestrowanie wizerunkow dzieci do prywatnego uzytku

W sytuacjach, w ktdrych rodzice/opiekunowie lub uczestnicy organizowanych przez Urzad Gminy

wydarzen rejestrujg wizerunki dzieci do prywatnego uzytku, nalezy na poczatku kazdego z tych

wydarzen poinformowad ich o tym, ze:

a) wykorzystanie, przetwarzanie i publikowanie zdje¢/nagran zawierajgcych wizerunki dzieci i
0sob dorostych wymaga udzielenia zgody przez te osoby, w przypadku dzieci — przez
ich rodzicow/opiekunéw prawnych;

b) zdjecia lub nagrania zawierajgce wizerunki dzieci nie powinny by¢ udostepniane w mediach
spotecznosciowych ani na serwisach otwartych, chyba ze rodzice/opiekunowie prawni tych
dzieci wyrazg na to zgode;

c) przed publikacjg zdjecia/nagrania online zawsze warto sprawdzi¢ ustawienia prywatnosci,
aby upewnic sie, kto bedzie mdgt uzyska¢ dostep do wizerunku dziecka.

20. PROCEDURY OCHRONY DZIECI PRZED TRESCIAMI SZKODLIWYMI | ZAGROZENIAMI W SIECI
INTERNET ORAZ UTRWALONYM W INNEJ FORMIE

1. Szkodliwe tresci to takie materiaty, ktére mogg wywotywaé negatywne emocje u
odbiorcy lub promujg niebezpieczne zachowania. Mozna do nich zaliczy¢:
a) treéci pornograficzne w tym tzw. pornografia dziecieca, czyli materiaty prezentujace
seksualne wykorzystywanie dzieci;

b) tresci obrazujgce przemoc, obrazenia fizyczne, deformacje ciata, np. zdjecia lub filmy
przedstawiajgce ofiary wypadkdéw, okrucienstwo wobec zwierzat;

c) treéci nawotujgce do samookaleczern lub samobdjstw, badZz zachowan szkodliwych
dla zdrowia, np. ruch pro-ana, zachecanie do zazywania niebezpiecznych substancji np.
lekéw czy narkotykdw;

d) tresci dyskryminacyjne, nawotujgce do wrogosci, a nawet nienawiéci wobec réznych grup
spotecznych lub jednostek.

2. W sytuacji udostepnienia zasobow sieciowych w tym dostepu do Internetu matoletnim Urzad
Gminy w miare mozliwosci technicznych ogranicza dostep do stron zawierajgcych tresci
szkodliwe.
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3. W szczegdlnosci w celu ochrony matoletnich przed tresciami szkodliwymi zaleca sie,
aby w przypadku wykorzystywania przez matoletnich innego, niz udostepniony im przez Urzad
Gminy, sprzetu do korzystania z zasobdw sieci Internet, warto przekaza¢ opiekunom
matoletnich informacje nt. mozliwosci i zasadnosci instalacji na takim sprzecie
oprogramowania posiadajgcego funkcjonalnos¢ ww., w tym informowania ich o stronach,
ktére dziecko przegladato lub prébowato przeglagda¢c w przypadku blokady dostepu ze
wzgledu na szkodliwe tresci.

4. Szkodliwe i niedozwolone tresci zaleca sie zgtasza¢ do NASK dyzurnet.pl za posrednictwem
serwisu www.dyzurnet.pl — jest to punkt kontaktowy, do ktérego mozna anonimowo zgtaszac

przypadki wystepowania w Internecie tresci zabronionych prawem takich, jak pornografia
dziecieca, pedofilia, tresci o charakterze rasistowskim iksenofobicznym.

21. PRZEPISY KONCOWE
1. Procedura wchodzi w zycie z dniem jej ogtoszenia.
2. Ogtoszenie Procedury nastepuje poprzez:

e udostepnienie jej w petnej wersji, jakiskrdoconej, na stronie internetowej Urzedu
Gminy pod adresami: www.kowiesy.pl i www.bip.kowiesy.pl

e wywieszenie ich w widocznym miejscu na tablicy ogtoszen;
e umieszczeniu wydrukowanego egzemplarza w Urzedzie Gminy Kowiesy.
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Zatacznik Nr 1 do SOM - Oswiadczenie
o panstwach zamieszkania

OSWIADCZENIE O PANSTWACH ZAMIESZKANIA

oL o 2] = PSP /NF PASZPOITU oo
o$wiadczam, zel:

e nie zamieszkiwatem/am w ostatnich 20 latach w innych panstwach niz Rzeczpospolita
Polska i panistwo obywatelstwa.

e zamieszkiwatem/am w okresie ostatnich 20 lat w nastepujgcych panstwach, innych niz
Rzeczypospolita Polska i pafistwo obywatelstwa:

oraz jednoczesnie przedktadam informacje z rejestrow karnych tych panstw uzyskiwang do
celow dziatalnosci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z
dzie¢mi/informacje z rejestrow karnych.

Jestem Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

! Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 2 do SOM - Oswiadczenie
o niekaralnosci w przypadku braku informacji
z rejestru karnego

OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI W PRZYPADKU BRAKU INFORMACII Z REJESTRU KARNEGO
Ja, NIZEJ POAPISANY/@ uriiireeieeie ettt ettt te e et e s be e st e e st e e s be e sbaestbaestaesabeenbaessseebaestaesnteensens
NEPESEL e e e et e e e e e
SN PASZPOITU c.eviieiiee ettt ettt e ettt e et e e et e e s baeeetbeeeeebeeeebee e bbeseassaeeasbeseesbaeeaabeesanbeessabeesseesesees
Oswiadczam,

o iz prawo W panstwie ObYWateISTWa ...t (wpisac
nazwe panstwa/panstw) nie przewiduje sporzadzenia informacji z rejestréw karnych lub nie
prowadzi sie rejestru karnego;

e iz prawo w panstwie, w ktdrym zamieszkiwatem/am ...t (wpisac
nazwe panstwa/panstw) nie przewiduje sporzadzenia informacji z rejestrow karnych lub nie
prowadzi sie rejestru karnego.

Oswiadczam,

ze nie bytam/em prawomocnie skazana/y w zadnym z wyzej wymienionych panstwie za czyny
zabronione odpowiadajgce przestepstwom okreslonym w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego,
w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii oraz nie wydano wobec mnie innego orzeczenia, w ktérym stwierdzono, iz dopuscitam/em
sie takich czynéw zabronionych, oraz ze nie natozono na mnie obowigzku wynikajgcego z orzeczenia
sadu, innego uprawnionego organu lub ustawy, stosowania sie do zakazu zajmowania wszelkich lub
okreslonych stanowisk, wykonywania wszelkich lub okreslonych zawoddéw albo dziatalnosci,
zwigzanych z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem, $wiadczeniem porad
psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacjg innych zainteresowan
przez matoletnich, lub z opiekg nad nimi.

Jestem Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Podstawa prawna: art. 21 ust. 5, ust. 7 i ust. 8 Ustawy o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle
seksualnym i ochronie matoletnich z dnia z dnia 13 maja 2016 r. (Dz.U. z 2024 r. poz. 560 z pdzn. zm.)
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Zatacznik Nr 3 do SOM - Oswiadczenie
pracownika o zapoznaniu sie ze Standardami
Ochrony Mafoletnich

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA O ZAPOZNANIU SIE ZE STANDARDAMI OCHRONY
MALOLETNICH

Ja,

nizej podpisany oswiadczam, iz zapoznatem sie z trescig Standardéw Ochrony Matoletnich
przyjetych w Urzedzie Gminy Kowiesy, ktére w petni zrozumiatem, akceptuje oraz ze
zobowigzuje sie do ich przestrzegania w szczegdlnosci do raportowania informacji na temat
zdarzen i dziatan niezgodnych z ich trescia.
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Zatacznik Nr 4 do SOM - Karta interwencji

KARTA INTERWENCIJI

1. Imie i nazwisko dziecka

2. Przyczyna interwencji (forma krzywdzenia)

3. Osoba zawiadamiajgca o podejrzeniu
krzywdzenia

Data Dziatanie
4. Opis podjetych dziatan, innych niz interwencja
Data Opis spotkania
5. Spotkania z rodzicami/opiekunami prawnymi
dziecka
6. Forma podjetej interwencji (zakresli¢ wtasciwe) e zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa,
e  wniosek o wglad w sytuacje dziecka/rodziny,
e inny rodzaj interwencji. Jaki?
7. Dane dotyczace interwencji (nazwa organu, do
ktérego zgtoszono interwencje) i data interwencji
Data Dziatanie

8. Wyniki interwencji: dziatania organéw
wymiaru sprawiedliwosci, jesli organizacja
uzyskata informacje o wynikach dziatania
wiasnego/dziatania rodzicéw/ opiekunéw
prawnych

24



Zatacznik Nr 5 do SOM - Rejestr zgfoszen

interwencyjnych

REJESTR ZGLOSZEN INTERWENCYJNYCH

Data

Temat
interwencji

Osoby, ktérych sprawa
dotyczyta

Opis problemu i przebiegu
interwencji

Podjete ustalenia
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Zatacznik Nr 6 do SOM - Telefony pomocy

INFORMACJE O MOZLIWOSCI UZYSKANIA BEZPLATNEJ POMOCY
PRZEZ DZIECKO

POPROS O POMOC, TO NIE WSTYD!

POMOC OGOLNA

Telefon Zaufania Fundacji Dajemy Dzieciom 24/7

116 111 .
Site

Czynny cafg dobe
Darmowy, anonimowy telefon zaufania. Dzieci i nastolatki mogg zgtasza¢ dowolny problem m.in. kwestie
zwigzane ze szkotg, domem, relacjami, przemocg fizyczng lub seksualng, zdrowiem psychicznym,
naduzywaniem alkoholu przez rodzica. W razie zgtoszenia sytuacji zagrazajacej zyciu dziecka, pracownicy linii
podejmuja interwencje.

Dzieciecy Telefon Zaufania Rzecznika Praw
800121212 ad ' 24/7
Dziecka
Czynny catg dobe

Pracownicy linii mogg udzieli¢ ogdlnej porady, skierowac do specjalisty lub podjgé¢ interwencje. W wybrane
dni przy telefonie w godz. od 9:00 do 14:00 dyzuruja specjalisci:

e poniedziatki — ekspert od spraw socjalnych ($wiadczenia, sprawy mieszkaniowe, zaktady opiekuncze),

e wtorki — ekspert od ochrony zdrowia (Swiadczenia zdrowotne),

e srody i pigtki — ekspert prawa rodzinnego (sprawy nieletnich, postepowanie karne),

e czwartki — ekspert z zakresu edukacji i wychowania (sprawy szkolne, przemoc w szkole).

800 119 119 Telefon zaufania dla dzieci i mtodziezy Czynny codziennie od godzi.
Towarzystwa Przyjaciét Dzieci 14:00 do 22:00

Na telefon mozna zgtasza¢ dowolny problem lub uzyskac porade m.in. psychologa lub psychoterapeuty.

Czynny od pon. do sob. od
godzi. 11:00 do 21:00
Wsrdd dyzurujgeych ekspertéw znajdujg sie m.in. prawnicy, psychologowie i pedagodzy. Z numeru mogg

22484 8801 ITAKA - Telefon Zaufania Miodych

rowniez korzystaé nauczyciele, rodzice i opiekunowie dzieci.

800 120 226 Bezpfatna linia policji ds. Przeciwdziatania Telefon dziata od pon. do pt. w
Przemocy w Rodzinie godz. 9:30-15:30.
Specjalisci przyjmuja zgtoszenia przemocy w rodzinie (uruchomienie procedury Niebieskiej Karty), podejmuja
interwencje i doradzajg w sytuacjach kryzysowych.

22 668 70 00 Poradnia Telefoniczna Niebieskiej Linii 24/7

Czynny catg dobe
Przeznaczona m.in. do zgtaszania przemocy domowe;j.

RELACIE, ZWIAZKI, PRZEMOC SEKSUALNA

. X Telefon dziata od pon. do pt. w
19 288 Mtodziezowy Telefon Zaufania
godz. od 15:00 do 19:00
. . Telefon dziata w pigtki w godz.
22 6359392 Pigtkowe Pogotowie Pontonowe
od 16:00 do 20:00
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MEODZIEZOWY TELEFON ZAUFANIA DO ROZMOW O SEKSIE | ZWIAZKACH.

Telefon Zaufania Fundacji Dajemy Dzieciom 24/7

116 111 ;
Site

Czynny cafg dobe

Darmowy, anonimowy telefon zaufania. Dzieci i nastolatki mogg uzyska¢ pomoc m.in. w kwestiach
zwigzanych z relacjami, przemocy fizyczng lub seksualng, zdrowiem psychicznym, oraz wsparciem osob
LGBT+.

ALKOHOL, NADUZYWANIE SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

Specjalistyczna Poradnia Profilaktyczno-
Terapeutyczna dla Dzieci i Mtodziezy ze Telefon dziata w pigtki w godz.
519 047 370 3 . ) )
Srodowisk Zagrozonych Alkoholizmem od 10:00 do 14:00
"OPTA"

Telefon przeznaczony dla dzieci i mtodziezy w wieku do 21 lat oraz rodzicdw nastolatkow borykajgcych sie z

uzaleznieniami.

ZDROWIE PSYCHICZNE, DEPRESJA DZIECKA, POMOC PSYCHOLOGICZNA

. . Czynny w kazdg srode i
Antydepresyjny Telefon Forum Przeciw .
22594 91 00 . czwartek od godzi. 17:00 do
Depres;ji
19:00
. Czynny od poniedziatku do
22484 88 04 ITAKA, Telefon Zaufania Mtodych .
soboty od godzi. 12:00 do 20:00
Czynny od poniedziatku do
Telefoniczna Pierwsza Pomoc pigtku od godz. 17:00 do 20:00
2242598 48 . .
Psychologiczna oraz soboty od godzi. 15:00 do
17:00

Kazde dziecko telefonujgc pod wskazane numery moze porozmawiaé o wszystkim, o
przyjazni, mitosci, dojrzewaniu, kontaktach z rodzicami, rodzenstwem, problemach w
szkole czy emocjach, ktérych doswiadcza. Moze uzyska¢ pomoc w sytuacji, kiedy czuja sie
dyskryminowane, kiedy doswiadcza przemocy lub jest jej Swiadkiem.

Dyzur specjalistow na chacie:
e https://116111.pl/czatuj/
e https://800119119.pl
e https://brpd.gov.pl/dzieciecy-telefon-zaufania-rzecznika-praw-dziecka/
Zespot Interdyscyplinarny ds. Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie:
tel. 46 8317474,
e-mail: gops@kowiesy.pl
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Zatacznik Nr 7 do SOM — Anonimowa ankieta
monitorujgca SOM

ANONIMOWA ANKIETA MONITORUJACA STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH

Ocen (w skali od 1 do 10) swojg znajomos¢ polityki ochrony dzieci
(1 - niska, 10 - wysoka)

lak oceniasz (w skali od 1 do 10) poziom znajomosci polityki
lochrony dzieci wsérdd personelu? (1 - niski, 10 - wysoki)

Ocen (w skali od 1 do 10) swojg umiejetnos¢ rozpoznawania
symptomow krzywdzenia dzieci (1 - niska, 10 - wysoka)

Jak oceniasz (w skali od 1 do 10) umiejetnos¢ innych cztonkdw
personelu rozpoznawania symptomow krzywdzenia dzieci? (1 -
niskie, 10 - wysokie)

Ocen (w skali od 1 do 10) swoja znajomos¢ procedur
Feagowania na symptomy krzywdzenia dzieci (1 - niska, 10 -
Wysoka)

Jak oceniasz (w skali od 1 do 10) znajomos¢ wsrdd personelu
procedur reagowania na symptomy krzywdzenia dzieci (1 - niska,
10 - wysoka)

Czy w Twojej ocenie konieczne jest podniesienie znajomosci 1. zasad bezpiecznych relacji pomiedzy personelem a dzie¢mi
obowigzujacej polityki ochrony dzieci wsrdd personelu? Jesli tak, 2. zasad bezpiecznych relacji pomiedzy dzieémi
zaznacz w jakim obszarze. 3. zasad bezpiecznych relacji pomiedzy uczestnikami
wydarzen a dzie¢mi
4. zasad i procedur reagowania w przypadku podejrzenia
krzywdzenia dziecka
5. zasad ochrony wizerunku dziecka i danych osobowych
6. zasad dostepu dzieci do Internetu i bezpieczenistwa online
Czy w Twojej ocenie konieczne jest podniesienie znajomosci 1. zasad bezpiecznych relacji pomiedzy personelem a dzie¢mi
obowigzujgcej polityki ochrony dzieci wsrdd dzieci? Jedli tak, 2. zasad bezpiecznych relacji pomiedzy dzie¢mi
zaznacz w jakim obszarze. 3. zasad bezpiecznych relacji pomiedzy uczestnikami
wydarzen a dzie¢mi
4. zasad i procedur reagowania w przypadku podejrzenia
krzywdzenia dziecka
5. zasad ochrony wizerunku dziecka i danych osobowych
6. zasad dostepu dzieci do Internetu i bezpieczeristwa online

Czy zdarzyto Ci sie zaobserwowac naruszenie w placowce polityki
ochrony dzieci? Jedli tak - jakie zasady zostaty naruszone
(odpowiedz opisowo)

Czy zostaty wowczas podjete przez Ciebie jakies dziatania? Jesli tak
- jakie, jesli nie - dlaczego? (odpowiedz opisowo)

Co w Twojej ocenie szczegodlnie sie sprawdza w polityce ochrony
dzieci? Ktére zasady sg trudne do realizacji? Zaproponuj zmiany i
szkolenia.
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Zatacznik Nr 7 do SOM — Anonimowa ankieta
monitorujgca SOM

ANONIMOWA ANKIETA MONITORUJACA STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH

Ocen (w skali od 1 do 10) swojg znajomos¢ polityki ochrony dzieci
(1 - niska, 10 - wysoka)

lak oceniasz (w skali od 1 do 10) poziom znajomosci polityki
lochrony dzieci wsérdd personelu? (1 - niski, 10 - wysoki)

Ocen (w skali od 1 do 10) swojg umiejetnos¢ rozpoznawania
symptomow krzywdzenia dzieci (1 - niska, 10 - wysoka)

Jak oceniasz (w skali od 1 do 10) umiejetnos¢ innych cztonkdw
personelu rozpoznawania symptomow krzywdzenia dzieci? (1 -
niskie, 10 - wysokie)

Ocen (w skali od 1 do 10) swoja znajomos¢ procedur
Feagowania na symptomy krzywdzenia dzieci (1 - niska, 10 -
Wysoka)

Jak oceniasz (w skali od 1 do 10) znajomos¢ wsrdd personelu
procedur reagowania na symptomy krzywdzenia dzieci (1 - niska,
10 - wysoka)

Czy w Twojej ocenie konieczne jest podniesienie znajomosci 7. zasad bezpiecznych relacji pomiedzy personelem a dzie¢mi
obowigzujacej polityki ochrony dzieci wsrdd personelu? Jesli tak, 8. zasad bezpiecznych relacji pomiedzy dzie¢mi
zaznacz w jakim obszarze. 9. zasad bezpiecznych relacji pomiedzy uczestnikami
wydarzen a dzie¢mi
10. zasad i procedur reagowania w przypadku podejrzenia
krzywdzenia dziecka
11. zasad ochrony wizerunku dziecka i danych osobowych
12. zasad dostepu dzieci do Internetu i bezpieczeristwa online
Czy w Twojej ocenie konieczne jest podniesienie znajomosci 7. zasad bezpiecznych relacji pomiedzy personelem a dzie¢mi
obowigzujgcej polityki ochrony dzieci wsrdd dzieci? Jedli tak, 8. zasad bezpiecznych relacji pomiedzy dzie¢mi
zaznacz w jakim obszarze. 9. zasad bezpiecznych relacji pomiedzy uczestnikami
wydarzen a dzie¢mi
10. zasad i procedur reagowania w przypadku podejrzenia
krzywdzenia dziecka
11. zasad ochrony wizerunku dziecka i danych osobowych
12. zasad dostepu dzieci do Internetu i bezpieczenstwa online

Czy zdarzyto Ci sie zaobserwowac naruszenie w placowce polityki
ochrony dzieci? Jedli tak - jakie zasady zostaty naruszone
(odpowiedz opisowo)

Czy zostaty wowczas podjete przez Ciebie jakies dziatania? Jesli tak
- jakie, jesli nie - dlaczego? (odpowiedz opisowo)

Co w Twojej ocenie szczegodlnie sie sprawdza w polityce ochrony
dzieci? Ktére zasady sg trudne do realizacji? Zaproponuj zmiany i
szkolenia.
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Zatacznik Nr 9 do SOM - Wzér zawiadomienia
osrodka pomocy spotecznej

Mi€jsce, dNia cccveceevererece e r.

Osrodek Pomocy Spotecznej

LDz. .o
Zawiadamiajacy:
(Imie i nazwisko lub nazwa instytucj)
adres do korespondencji:
(moina dodac adres email /lub nr telefonu)
Zawiadomienie o potrzebie zbadania sytuacji dziecka
Niniejszym informuje o potrzebie zbadania sytuacji Matoletniego ........cccceveiiiiecciiiecccee e e

(imie i nazwisko dziecka, data urodzenia).

Uzasadnienie

Opis sytuacji zagrozenia dobra dziecka

Majac powyzsze fakty na uwadze, mozna przypuszczaé, ze dobro matoletniej/matoletniego ..........ccocevvrvrvennnne.
.......................................................................................................... jest zagrozone, a rodzice nie wykonujg wiasciwie
wtadzy rodzicielskiej. Dlatego potrzeba zbadania jego sytuacji jest uzasadniona.

Wszelka korespondencje w sprawie prosze przesyta¢ na adres korespondencyjny, z powotaniem sie na numer i
liczbe dziennika pisma.

podpis osoby odpowiedzialnej za podejmowanie interwencji

Zataczniki:
1. Ew. inne dokumenty

2 Pismo najlepiej ztozy¢ do OPS wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka, jednakowoz, gdy go nie znamy i nie mamy
mozliwosci ustalenia, mozna wyjatkowo ztozy¢ do OPS wtasciwego dla siedziby Urzedu Gminy, podajac jak najwiecej danych
umozliwiajgcych identyfikacje dziecka i/lub jego rodziny
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